Guatemala de la Asuncion,
30 de septiembre del 2020
Sefior
Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
“MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mads atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero
4699-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 828-2020 correspondiente al mes de
Septiembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie
CE8724B1 numero 3306963024.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a. Apoye en brindar acompafiamiento a los compafieros que desarrollaban sus
actividades por teletrabajo.

b. Apoyé en el desarrollo de lineamientos para el traslado de expedientes, oficios,
providencias, conocimientos y otros a las diferentes unidades administrativas por la
Delegacion de Asuntos Jurfdicos.

c. Brinde apoyo en el correcto manejo de archivo de los documentos que ingresan a la
Delegacion de Asuntos Juridicos.

d. Apoyé en los eventos competentes a la Delegacion de Asuntos Juridicos.

Apoyé en la atencion de consultas internas y externas de competencia a Delegacion
de Asuntos Juridicos.

RESULTADQS OBTENIDOS

a) Se cumplid con el 100% en la entrega y recepcion de documentos de las delegaciones
del Ministerio.

b) Se generaron herramientas electrénicas y fisicas para el control del ingreso y egreso
de documentacién de Delegacion de Asuntos Juridicos.



¢) Se pudo brindar una buena atencién en los eventos competentes a la Delegacion de
Asuntos Juridicos.

d) Sepudo generar una buena atencidn de consultas internas y externas de competencia
con la Delegacidn de Asuntos Juridicos.
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